Dit document is onderdeel van de site www.huishoudeninhokjes.nl

Adresseren

Stap 1. Zoek het adres op:
1. Staat het adres in je agenda?
2. Of heb je een aparte lijst van bijvoorbeeld een vereniging?

3. Zoek op internet: http://www.detelefoongids.nl/:

e Typ de achternaam in. (in dit voorbeeld wil je een brief of kaart
sturen naar Jan van de Boom in Boskoop. Zoek dan op de B van
‘Boom” en niet zoeken op V van “van de”)

e Typ de woonplaats in.

e Zoeken. (niet iedereen staat altijd in de telefoongids, dus je kan niet
altijd die persoon vinden). Dan moet je op een andere manier zoeken:
aan anderen vragen of aan de persoon zelf als je die ziet of als je
alleen telefoonnummer weet, die bellen.

e Dan weet je dus ook het telefoonnummer als de persoon in de
telefoongids staat.

Stap 2. Schrijf de naam of adres op (in je agenda of een adressenlijst) zodat
je later niet opnieuw hoeft te zoeken.

Opmerking: Soms staat er in plaats van een straat een Postbus met cijfers
Soms staat er in plaats van een straat een Antwoordnummer met cijfers.

Stap 3. Schrijf de kaart of brief. Hoe doe je dat?
Zie voorbeeld.
Schrijf duidelijk. Dan is het goed leesbaar.

Voorkant brief:

postzegel

Vul hier in aan wie je wilt

naam, adres, (ook huisnummer dus en de
postcode en woonplaats).

Nederland schrijf je onder de woonplaats.
Doe dat alleen als je vanuit het buitenland de brief of kaart stuurt.


http://www.huishoudeninhokjes.nl/
http://www.detelefoongids.nl/

Vanuit Frankrijk : Nederland wordt Les Pays-Bas genoemd.
Vanuit andere landen wordt Nederland the Netherlands genoemd.

Achterkant brief: de afzender ben jij: Vul in je naam, adres, (ook huisnummer dus en je

postcode en woonplaats).

Vul hier je eigen naam en adres

Achterkant kaart:

In dit gedeelte kan je schrijven.

Hoeft een ander dan aan wie je de
kaart stuurt je boodschap niet te
lezen, dan kan je om deze kaart
een envelop doen.

Zet dan niet het adres en plak de
postzegel dan niet op de kaart.
Maar Zet het adres en plak de
postzegel dan wel op de envelop.

postzegel

Aan: Vul in
aan wie je wilt
sturen.......oooi

naam, adres, (ook huisnummer
dus en de postcode en
woonplaats).




| Kaarten die niet rechthoekig of vierkant zijn, altijd in een envelop doen.,

plakken: dat heet porto.

Postzegels plakken , dat wordt frankering genoemd
Als je een brief of een kaart verstuurt, moet je postzegels op die brief of kaart

Als je een pakje wil versturen, zijn er andere regels. (daar gaat het nu niet over).

Wat plak je op de kaart of brief? Men noemt dat posttarieven of portokosten

Geen postzegel nodig:

Het adres is een Antwoordnummer.

Wel een postzegel nodig:

Het adres is een straatnaam of
postbusnummer

Welke postzegel hangt af van

e Hoe zwaar (gewicht) is van de brief of kaart
e Uit welk land je de brief of kaart stuurt
e Naar welk land je de brief of kaart stuurt

Dat heet normaal formaat.

De meeste kaarten en brieven wegen tot en met 20 gram:

Er staat dan t/m 20 g. Met een brievenweger kun je wegen of vraag bij het
postkantoor of men daar weegt en zegt welke postzegel er op moet.

De kaarten en brieven moeten dan van normale grootte zijn.

Vanuit Nederland naar een adres of
postbus in Nederland sturen en de
brief of kaart is niet zwaarder dan 20
gram en is van normaal formaat:

Plak een Nederlandse postzegel met
een 1 erop.

Vanuit Nederland naar een adres of
postbus in Nederland sturen, maar de
kaart of brief is zwaarder dan 20
gram, maar wel minder dan 50 gram
(20-50 g) en is van normaal formaat:

Plak een Nederlandse postzegel met
een 2 erop.

Vanuit Nederland naar een adres in
Europa sturen:

Je hebt een aparte postzegel nodig.
Vraag bij postkantoor welke

Vanuit Nederland naar een adres in
rest van de wereld sturen:

Je hebt een aparte postzegel nodig.
Vraag bij postkantoor welke

In de kerstperiode:

Er bestaan speciale kerstpostzegels
die goedkoper zijn dan de gewone.
Kijk goed wanneer je die mag
gebruiken.

je stuurt.

Let op bij het in de brievenbus doen dat je kijkt naar de postcode van aan wie

Dan weet je in welke bus je de post moet doen




